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Manual de Usuario

RESPALDAR CATALOGO DE OBRAS

Una vez trabajando en el catalogo de obras es muy importante que se realicen respaldos de este para
evitar la pérdida de informacion por algin dafio. Asi mismo podré recuperar esos catalogos de obra
respaldados con la opcidn de restauracion de catélogo de obras.

Mediante esta opcion podré generar una copia de seguridad del catalogo de obra, dicho catalogo debe
estar previamente abierto, al ejecutar esta accion se creara una copia de la misma pero con extension
.bak.

Este respaldo se recomienda que sea por lo menos tres veces a la semana en CD 6 en la misma unidad
del servidor segln decida.

Para realizar un respaldo del catalogo de obras realice los siguientes pasos:
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1. Haga clic en menu Aplicacion

2. Seleccione la opcién Respaldar catalogo de obras.

4! Crear respaldo de catdlogo de obras x
Catilogo de obras: vila de cortes E'
(ETE T BT =l Diocurents and Settingsiesoule)Escritario | |

Mombre: villa de cortes 23-10-2009,bak,

Comprimir respaldo

W | Crear Respaldo || Cancelar
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Definicion de campos:

e Catalogo de Obras: Es el nombre del catalogo de obras al cual se realizara la copia.
e Guardar en: Es la ruta donde se almacenara la copia del catalogo de obras.
o Nombre: Es el nuevo nombre que se le asignara al respaldo realizado.

e Comprimir respaldo: Al activar esta opcion permitira comprimir el catadlogo de obras que
desea respaldar con extension .zip.

Respaldar catalogo de obras

Para crear el respaldo realice los siguientes pasos:

1. En el campo Catalogo de obras el sistema asignara por default el nombre del catadlogo de obra
que se vaya a respaldar; para realizar la copia, el catalogo de obras debe estar abierto.

2. En el campo Guardar en, deberd elegir la ruta donde almacenara el catadlogo de obras, el
sistema propone el mismo nombre del catdlogo o deberd asignar un nombre para el nuevo
respaldo. Haga clic en el botén Abrir.

Abrin EFX
Buscar en | |3 Respaldos j o '
fe)
Documentos
recientes
.
Escritorio
Mis documentos
=1
o]
MiPC
Mis sitios de red  Nombre: ‘Eatalﬂgnsﬁagnstd ﬂ b
Tipa: | fnchives de respalda SAL Server | Cancelar
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3. Enel campo Nombre, por default asignara el nombre del catalogo con la fecha en que se genero
el respaldo, esta fecha la toma del servidor.

gl Crear respaldo de cat3logo de obras x

Catilogo de obras: vila de cortes ﬁ_.|

Guardar en:

i \Docurnents and SettingstesoulelEscritorio |

Mombre: willa de cortes 28-10-2009,bak,

Comprimir respaldo

'«@'| Crear Respaldo || Cancelar

4. Haga clic en el boton Crear respaldo.

5. El sistema mandara un mensaje indicando que el respaldo

se realizd correctamente,
posteriormente haga clic en el boton Aceptar.

MEQODATA PL 2010

" E El respaldo se cred correctamente
-

6. Verifique el respaldo en la ruta que seleccion6 anteriormente.

& Respaldos

L BX
archiva  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda a'
\_) J Lw pBUsqueda u Carpetas - @Slncron\zacléndecametas
Dirseeién | 3) C\Documents and Settings\esouleiEsgritariotR "|I'

willa de cortes 28-10-2009. bak.
Fl Archivo BAK
= | 17,496 KE

Tareas de archivo y carpeta

j Creat nueva carpeta
e Publicar esta carpeta en Web
ke Compartir esta carpeta

Otros sitios

(@ Escritorio

(5} Mis documentas
i mpC

W Mis sitios de red

Detalles

Respaldos
Carpeta de archivos

Fecha de modificacidn: Hoy, 28 de
Octubre de 2009, 01:42 p.m.
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Comprimir respaldo del catalogo de obras

1. En el campo Catalogo de obras el sistema asignara por default el nombre del catalogo de obra
que se vaya a respaldar, para realizar la copia, el catdlogo de obras debe estar abierto.

2. En el campo Guardar en, deberd elegir la ruta donde almacenara el catadlogo de obras, el
sistema propone el mismo nombre del catdlogo o deberd asignar un nombre para el nuevo
respaldo. Haga clic en el botén Abrir.

Abrir X
Buscar en: | () Respaldos = o« e BB~
Dacumentos
T1ecientes
@
Escitorio
Mis documentos
Mi PC
Mis sitios de 1ed  Mombre:  |villa d cortes 28-10-2008.2ip | bt
Tipo: | uchivos comprimidos de respaldo SOL Server | Cancela

3. Enel campo Nombre, por default asignara el nombre del catdlogo con la fecha en que se generé
el respaldo, esta fecha la toma del servidor.
4. Active la opcién Comprimir respaldo.

4l Crear respaldo de catdlogo de obras x

Catilogo de obras: villa de cortes E'
Guardar en: C:\Documents and SettingsiesouletEscritoriniRespaldos), |_|

Mombre: villa de cortes 28-10-2009.zip

!’Jl Crear Respaldo || Cancelar

5. Haga clic en el boton Crear respaldo.
6. El sistema mandara un mensaje indicando que el respaldo se realizO correctamente,
posteriormente haga clic en el boton Aceptar.
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7. Verifique el respaldo comprimido en la ruta que seleccioné anteriormente.

& Respaldos |Z||E||X\
Archivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda #

Q Afrds -\-) l.‘ﬁ p Bisqueda MZ‘ Carpetas v @ Sincronizacién de carpetas

Direcrién |39 C:\Documents and Settingsiesoule|Escritorio|Respaldos V| B r

: o villa de cortes 28-10-2009, bak.
Tareas de archivo y carpeta €3 Archivo BAK

17,4953 KB

villa de cortes 25-10-2009.zip
3,194 KB

£ Crear nueva cameta
B Publicar esta carpeta en Web
@ Compartir esta carpeta

Otros sitios

[@ Escritoria
Wis documentos
g mpc

‘d Mis sitios de red

Detalles

Respaldos
Carpeta de archivos

Fecha de modificacisn: Hoy, 28 de
Octubre de 2009, D1:42 p.m.
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